
< 생명윤리위원회 심의신청 >

1. 화면 상단에 사번(또는 학번), 성명, 소속이 기본셋팅 됩니다.

2. 우측 상단에 ‘신청’, ‘신청취소’, ‘추가’, ‘삭제’, ‘저장’ 버튼이 있습니다

3. ‘추가’버튼을 누르면, 아래와 같이 심의종류별, 심의구분별 IRB 신청 건이 조회됩니다.

단, 처음 신청할 경우 조회 건이 없습니다. ‘확인’ 버튼을 클릭합니다.

4. ‘확인’버튼을 클릭하면, 해당 팝업이 닫히고, 아래와 같이 신청할 수 있도록 입력란이 활

성화 됩니다.

5. ‘연구과제명’, ‘연구과제영문명’, ‘연구종류’, ‘연구기간(시작일, 종료일)’, ‘심의면제신청 여부’,

‘동의서면화 면제신청 여부’, ‘동의획득 면제신청 여부’, ‘제출서류첨부파일(파일첨부)’, ‘생명

윤리교육이수증첨부파일(파일첨부)’ 해당 항목을 입력합니다.



6. ‘제출서류첨부파일’, 생명윤리교육이수증첨부파일’ 파일첨부는 돋보기를 클릭하면,

파일업로드 팝업이 뜹니다. 추가 버튼을 누르면, 파일 선택창이 뜨고, 파일 선택후 ‘열기’

버튼을 누르고, 파일 업로드 팝업창의 ‘확인’ 버튼을 클릭합니다.

업로드 파일 앞에 체크박스를 선택 후, ‘삭제’ 버튼을 클릭하고, ‘저장’ 버튼을 클릭하면, 삭

제할 수 있습니다.

7. 화면 상단의 ‘저장’ 버튼을 클릭하고, 아래의 확인버튼을 클릭하여 신청 내용을 저장합니

다.

8. 신청내용이 저장되면, 화면 제일 하단 [신청이력]에 해당 신청건이 심의상태 ‘작성중’으로

조회됩니다.



9. 신청내용이 저장되면, [공동연구자목록] 부분에 ‘추가’, ‘삭제’, ‘저장’ 버튼이 활성화 됩니다.

10. ‘추가’ 버튼을 클릭합니다. 외부인의 경우, 외부인여부에 체크를 하고, 성명을 바로 입력합

니다. 내부인의 경우 성명 입력란의 돋보기 버튼으로 해당 사용자를 조회하여 ‘저장’ 하십

시오.

11. 삭제할 경우, 왼쪽에 체크박스를 선택 후, ‘삭제’ 버튼을 클릭하고, ‘저장’ 버튼을 클릭합니

다.

12. 신청에 필요한 내용을 모두 입력 & 저장하고, 화면 상단 우측 ‘신청’을 클릭합니다.

13. ‘확인’ 버튼을 클릭합니다.


