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1. 코치인증자격시험 각 전형(서류,필기,실기)별 접수기간 발생

* 2024년도 코치인증시험 일정 보기: 홈페이지 [자격시험] > [시험정보센터] > [자격시험 공지사항]에서 확인

코치인증시험 온라인접수 변경사항

서류전형
> 접수기간 3일

> 응시비 납부

필기전형
> 접수기간 3일

> 응시비 납부

실기전형
> 접수기간 3일

> 응시비 납부

합격 합격

2. 코치인증자격시험 KAC 응시자격 확인 하기

1) 제출서류(응시서류) 다운로드 : [홈페이지] > [자격시험] > [시험정보센터] > [자격시험 자료실]

2) 제출방법 : 온라인 접수 시 ① 코칭일지 ② 고객추천서(2부) ③ 코치추천서(2부)를 zip 파일로 첨부

※ 교육리스트는 홈페이지 로그인 후 [마이페이지] > [인증시험 교육리스트]에서 시험접수 전 작성 필수!!!

3. 코치인증자격시험 KAC 제출서류(응시서류) 확인 하기

1) KAC 서류접수 자격: 응시서류 준비 된 자

2) KAC 필기접수 자격: 서류 합격일로 부터 1년 이내 응시자

3) KAC 실기접수 자격: 필기 합격일로 부터 2년 이내 응시자
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2024코치인증시험 일정표
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Ⅰ. 온라인 서류접수 전 준비

Ⅱ. 온라인 서류접수

Ⅲ.

Ⅳ. 온라인 서류결과(합격/불합격)

온라인 서류접수 취소

목 차
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01. [홈페이지 로그인]

협회 아이디가 없는 경우 회원가입(단, 아이디가 있는 경우 본인가입 아이디로 로그인 필수)

※ 사진등록을 이전에 하신 경우 재 등록 불필요사진등록
(미등록 시 응시불가)

Ⅰ. 온라인 서류접수 전 준비

1

5

KAC자격인증기관

응시자 용



02. [홈페이지 로그인] > [ 마이페이지 ] > [ 내 정보 관리 ] 

사진등록
(미등록 시 응시불가)

Ⅰ. 온라인 서류접수 전 준비

2
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03. [홈페이지 로그인] > [ 마이페이지 ] > [ 내 정보 관리 ] > [ 사진등록 ] 

사진등록
(미등록 시 응시불가)

Ⅰ. 온라인 서류접수 전 준비

3

[ 사진 ] 
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※첨부방법: 파일검색후 [내정보관리]페이지하단 [저장] 버튼클릭

홍길동샘플-1 jpg



01.~ 02. [홈페이지 로그인] > [ 마이페이지 ] > [ 인증코치 교육리스트 ] > [ ACPK ]선택

교육리스트 등록

Ⅰ. 온라인 서류접수 전 준비

1

2

(미등록 시 응시불가)
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03~04. [홈페이지 로그인] > [ 마이페이지 ] > [ 인증코치 교육리스트 ] > [ ACPK 선택 ] > [ACPK 프로그램 추가]

교육리스트 등록

Ⅰ. 온라인 서류접수 전 준비

(미등록 시 응시불가)

3

4
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교육리스트 등록

Ⅰ. 온라인 서류접수 전 준비

(미등록 시 응시불가)

05.~ 06. [ACPK프로그램 추가]

5

ACPK번호 or 프로그램 명 or 교육기관명 작성 후 [검색]

6
< --- 검색 한 프로그램 선택 --- >
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교육리스트 등록

Ⅰ. 온라인 서류접수 전 준비

(미등록 시 응시불가)

07.~ 10. [ACPK프로그램 추가]

7

8

9

10

강사명 작성

프로그램 목차 작성

교육시작 일(달력선택)

교육종료 일(달력선택)

ABC 프로그램
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교육리스트 등록

Ⅰ. 온라인 서류접수 전 준비

(미등록 시 응시불가)

11.~ 13. [ACPK프로그램 추가]

11

12 수료증 첨부
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교육리스트 수정

Ⅰ. 온라인 서류접수 전 준비

01. [홈페이지 로그인] > [ 마이페이지 ] > [ 인증코치 교육리스트 ] > [ ACPK 선택 ] > [수정 또는 삭제]

수료증 다운로드

수정 또는 삭제

교육리스트 수정 방법

1) 서류접수 시 작성된 내용으로 제출됨으로 교육리스트 수정은 서류접수 전 수정

2) 시험 응시 시 사용한 교육리스트는 수정 및 삭제 불가 함

ABC 프로그램 ACPK00000 ABC코칭스쿨 홍길동 홍길동
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서류전형

Ⅱ. 온라인 서류접수

01. ~ 02. 코치인증자격 시험 온라인 서류접수(서류접수 기간 3일 동안 만 접수 가능)

(접수기간 3일)
협회 홈페이지 [로그인] > [자격시험] > [자격시험 응시] > [시험접수 서류 · 필기 · 실기]

1

2
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서류전형

Ⅱ. 온라인 서류접수

03. 코치인증자격 시험 온라인 서류접수(서류접수 기간 3일 동안 만 접수 가능)

(접수기간 3일)
협회 홈페이지 [로그인] > [자격시험] > [자격시험 응시] > [시험접수 서류 · 필기 · 실기] > [시험접수]

3

1차 KAC 시험 - 서류
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서류전형

Ⅱ. 온라인 서류접수

04. 코치인증자격 시험 온라인 서류접수(서류접수 기간 3일 동안 만 접수 가능)

(접수기간 3일)

4

약관동의 시 동의서 내용 모두 확인 후 체크

협회 홈페이지 [로그인] > [자격시험] > [자격시험 응시] > [시험접수 서류 · 필기 · 실기] > [시험접수]
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서류전형

Ⅱ. 온라인 서류접수

05. ~ 08. 코치인증자격 시험 온라인 서류접수(서류접수 기간 3일 동안 만 접수 가능)

(접수기간 3일)

5

6

7
8

KAC자격인증기관 [기관검색] 필수

(다음page 참고)

응시서류 zip파일로 첨부

서류제출 시 주의 사항

1) 시험접수기간 만료 후 응시서류가 누락 된 경우 추가 제출은 없으며 불합격 사유가 됩니다.

모든 시험접수(응시서류 제출 및 응시료 납부)의 책임은 응시자 본인에게 있음을 안내 드립니다.

2) 접수완료 후 응시서류 수정은 시험접수 취소 후 수정하여 재 접수 합니다.

3) 제출된 서류는 반환 하지 않습니다.

KAC자격인증기관 응시자는 응시하는 기관을 반드시 검색 후 선

택합니다. 접수기간 내에는 접수 취소 후 재 접수 가능하며 접수

기간 종료 후에는 취소만 가능하며 해당 차수 응시가 불가 합니다.

협회 홈페이지 [로그인] > [자격시험] > [자격시험 응시] > [시험접수 서류 · 필기 · 실기] > [시험접수]
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서류전형

Ⅱ. 온라인 서류접수

KAC자격인증기관 검색 후 기관선택

(접수기간 3일)

기관명 작성 후 검색

검색기관 선택2

1

18
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서류전형

Ⅱ. 온라인 서류접수

(접수기간 3일)

09. 코치인증자격 시험 온라인 서류접수(서류접수 기간 3일 동안 만 접수 가능)

선택한 기관 확인ABC코칭스쿨 9

협회 홈페이지 [로그인] > [자격시험] > [자격시험 응시] > [시험접수 서류 · 필기 · 실기] > [시험접수]

19

KAC자격인증기관

응시자 용



서류전형

Ⅱ. 온라인 서류접수

(접수기간 3일)

10. ~ 11. 코치인증자격 시험 온라인 서류접수(서류접수 기간 3일 동안 만 접수 가능)

10

인증시험 교육리스트 필수 확인
1) 선택한 KAC자격인증기관의 기초 20시간 이상의 프로그램이 반드시 포함되어야 합니다.(미포함 시 불합격 사유)

2) 접수완료 후 교육리스트 수정은 접수기간 내에 [마이페이지] > [인증시험 교육리스트]에서 수정 후 재 접수 합니다.

11

응시료 납부시 주의사항!!!
KAC자격인증기관 응시자는 협회 홈페이지가 아닌 선택한 응시기관으로 문의 후 응시료를 접수기간 내에 납부 합니다. 미납 또는 협회로 납부 시
시험신청이 자동 취소 되며 해당 차 수 응시가 불가 합니다.

KAC자격인증기관 응시자는 응
시기관으로 응시료 납부!!!

협회 홈페이지 [로그인] > [자격시험] > [자격시험 응시] > [시험접수 서류 · 필기 · 실기] > [시험접수]
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서류전형

Ⅱ. 온라인 서류접수

(접수기간 3일)

12. ~ 13. 코치인증자격 시험 온라인 서류접수(서류접수 기간 3일 동안 만 접수 가능)

응시료 납부 시 주의사항!!!
KAC자격인증기관 응시자는 협회 홈페이지가 아닌 선택한 응시기관으로 문의 후 응시료를 접수기간 내에 납부 합니다. 미납 또는 협회로 납부 시 시험신청이 자동 취소 되며
해당 차 수 응시가 불가 합니다.

※ 접수기간 내 응시료 오납 시 협회(02-563-9372_내선2번)로 문의 합니다.

KAC자격인증기관 응시자는 응시
기관으로 응시료 납부!!!

13

12

20시간

협회 홈페이지 [로그인] > [자격시험] > [자격시험 응시] > [시험접수 서류 · 필기 · 실기] > [시험접수]
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서류전형

Ⅱ. 온라인 서류접수

(접수기간 3일)

14. 코치인증자격 시험 온라인 서류접수(서류접수 기간 3일 동안 만 접수 가능)

14
[목록] 클릭 시 [시험접수 서류〮필기〮실기]로 이동

KAC자격인증기관 응시자는 접수기간 내에 응시하는 기관으로 반드시 응시료를 납부합니다. 미납 또
는 협회로 납부 시 시험신청이 자동 취소 되며 해당 차 수 응시가 불가 합니다.

KAC자격인증기관

응시자 용

협회 홈페이지 [로그인] > [자격시험] > [자격시험 응시] > [시험접수 서류 · 필기 · 실기] > [시험접수]
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접수취소

Ⅲ. 온라인 서류접수 취소

코치인증자격 시험 서류접수 기간 3일 동안 만 접수취소 가능

1) [로그인] > [마이페이지] > [인증시험 이력조회] > [취소신청] 또는

2) [로그인] > [자격시험] > [자격시험 응시] > [시험접수 서류 · 필기 · 실기] > [취소신청]

※ KAC자격인증기관 취소자 응시료 환불은 응시료 납부한 응시기관으로 문의 합니다.

※ 접수취소는 서류접수 기간에만 취소 가능합니다.
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서류결과확인

Ⅳ. 온라인 서류결과(합격/불합격)

코치인증자격 시험 서류결과 (합격)

[로그인] > [마이페이지] > [인증시험 이력조회]

* 서류접수 완료 시 접수확인서 출력가능홍길동

24
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Ⅳ. 온라인 서류결과(합격/불합격)

코치인증자격 시험 서류결과 (불합격) _ 탈락사유 확인

[로그인] > [마이페이지] > [인증시험 이력조회]서류결과확인

※ 결과표는 서류 불합격 사유 확인가능(단, 다운로드 불가)
*  KAC기관응시자의경우 불합격사유 문의는 기관문의

* 서류접수 완료 시 접수확인서 출력가능
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THANK YOU

문의: (사)한국코치협회 인증지원팀 02)563-8798 (내선2번 또는 3번)/coach@kcoach.or.kr

KAC자격인증기관 응시자 용
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