
【 2024-1학기 학위청구논문 심사요지 관리 매뉴얼 】

-학과 담당자용-

  ○ 심사요지관리 ‘제출확인’ 학과 마감일 : 2024.06.20.(목) 17:00

  ※ 심사위원의 심사요지 제출방법

   - 내부심사위원(본교의 전임교원, 명예교수)은 ON국민포털에서 입력, 전산제출

   - 외부심사위원(본교의 전임교원, 명예교수가 아닌 심사위원)은 심사요지를

     ON국민포털에서 입력하지 않고, 해당 학과로 별도 제출함

  ※ 심사요지 대학원교학팀 제출방법
    심사요지는 내부심사위원의 전산제출(외부심사위원의 경우 학과에서 업로드) 

    및 학과의 심사요지 ‘제출확인’(ON국민포털) 처리로 대학원교학팀 제출이 완료됨

  ○ 심사요지관리 학과 담당자 업무 
   1. 심사위원에게 심사요지 제출 안내
     - 심사위원 심사요지 제출 마감일 : 2024.06.19.(수) 17:00

     - 내부심사위원에게 심사요지 입력 매뉴얼 배부 및 전산제출 안내 

     - 외부심사위원에게 심사요지 학과로 제출 안내 

   2. 심사요지 ‘제출확인’ 및 외부심사위원 심사요지 업로드 
     - 내부심사위원 심사요지 제출확인방법 : 

      ① [학과] ‘심사요지조회’ 제출여부 확인 

      ② [학과] ‘제출확인’ 체크 저장

     - 외부심사위원 심사요지 업로드방법 :

      ① [학과] 학과에서 심사요지 출력하여 외부심사위원에게 전달

      ② [외부심사위원] 외부심사위원은 심사요지 작성, 날인(서명), 학과에 제출

      ③ [학과] 날인(서명)된 외부심사위원 심사요지 스캔본 ‘파일관리’에 업로드

         업로드 파일형식은 PDF로 하고 

         업로드 파일명은 「2024-1심사요지_외부심사위원 성명」으로 저장한 후에 업로드함

      ④ [학과] ‘제출확인’ 체크 저장

     - [학과] 심사요지 ‘제출확인’ 마감일 : 2024.06.20.(목) 17:00

1. ON국민포털 로그인 → 업무시스템 → 학사행정 → 졸업관리 → 논문관리 → 

   → 청구논문심사요지관리



- 학과 선택 후에 조회

2. 심사요지 ‘제출확인’ 및 외부심사위원 심사요지 업로드

가. 내부심사위원의 심사요지 ‘제출확인’ 처리

 1) 내부심사위원의 ‘심사요지조회’ 제출여부 확인

- 심사요지 대상자 목록에서 대상자 선택한 후에

- 심사위원 심사요지 목록에서 내부심사위원별로 ‘심사요지조회’ 제출여부를 확인함

- 2024.06.19.(수) 17:00까지 심사요지를 전산제출하지 않은 내부심사위원이 있을 경우

  해당 심사위원에게 전산제출 재촉 



 2) 내부심사위원의 심사요지 ‘제출확인’ 체크 저장

- 내부심사위원의 심사요지 제출여부 확인 후 ‘제출확인’ 체크하고 저장

나. 외부심사위원 심사요지 업로드 처리

 1) 외부심사위원 심사요지 학과로 제출여부 확인

 - 2024.06.19.(수) 17:00까지 심사요지를 학과로 제출하지 않은 외부심사위원이 있을 경우

   해당 심사위원에게 제출 재촉 

 2) 외부심사위원 심사요지 업로드 및 ‘제출확인’ 처리

 - 외부심사위원 심사요지는 학과에서 업로드 처리함

  ① [학과] 학과에서 심사요지 출력하여 외부심사위원에게 전달

     청구논문심사요청(원) 메뉴 → 해당 학생 선택 → (대상자내역 하단) 심사요지 클릭 → 

     해당 외부심사위원 심사요지 출력 → 외부심사위원에게 전달

  ② [외부심사위원] 외부심사위원은 심사요지 작성, 날인(서명), 학과에 제출

  ③ [학과] 날인(서명)된 외부심사위원 심사요지 스캔본 ‘파일관리’에 업로드

     업로드 파일형식은 PDF로 하고

     업로드 파일명은 「2024-1심사요지_외부심사위원 성명」으로 저장한 후에 업로드함

   가) 해당 외부심사위원의 심사요지 ‘파일관리‘ 클릭

- 심사요지 대상자 목록에서 대상자 선택한 후에

- 심사위원 심사요지 목록에서 해당 외부심사위원을 선택하고

- 해당 외부심사위원의 심사요지 ‘파일관리‘ 클릭



   나) 파일업로드창의 추가 버튼 클릭

   다) 업로드 파일(「2024-1심사요지_외부심사위원 성명」) 선택하여 업로드

   라) 업로드 파일 제출여부 확인

  ④ [학과] 외부심사위원의 심사요지 ‘제출확인’ 체크 저장



3. 심사요지 ‘제출확인’ 마감일 : 2024.06.20.(목) 17:00

- 논문심사연기 신청 마감일(2024.05.24.) 전까지 심사연기신청한 학생은 심사요지 

  제출대상이 아니므로 해당 학생의 심사요지 ‘제출확인’ 처리 필요 없음

- 논문심사연기 신청 마감일(2024.05.24.) 이후에는 해당 학생의 심사요지를 반드시 

  제출해야 하며 ‘제출확인’ 처리 필요

 


