
“매월� 4일은�안전점검의�날”체크리스트�

점검월일 � .� � � � � � . 건물명

호실 호실명� �

소속 점검자 � (직위/성명)� � � � � � � � � � � � � � � � � (서명)

점검�분야 점검�사항�
점검결과(해당란에�✔체크)

조치계획
양호 불량 불량�사항

(위치,�상태)

일반사항�

� ․ 부서별(실별)�비상연락망�정비�유무� �
� ․ 실별�비상대피로(대피동선)�확인
� ․ 안전관리�매뉴얼�비치�및�숙지�여부� �

소방분야

� ․ 실내�피난구유도등(유도표지)�설치
� � (시인성,�작동�여부�등)�여부�

� ․ 실내�소화기�설치�상태
� � (설치�위치,�압력�및�외관�변형�등)

� ․ 실내�화재감지기�또는�스프링클러�설치
� �상태(설치�유무,�탈락,�외관�변형�등)

� ․ 출입문,�계단,�복도�등�대피로
� � (대피동선)내�물건�적치�여부�

전기분야

� ․ 미승인�개인전열기�사용여부
� � (전열방석,�전열난로�등�사용금지)
� ․ 문어발식�또는�비접지�콘센트�설치�여부
� � (복수�콘센트�연결�지양)

� ․ 콘센트내�먼지�축적�및�전선�피복
� �손상�여부

� ․ 불필요한�전원�차단�및�소등�여부
� � (식사�및�퇴근�시�최종퇴실자�점검)

설비분야

� ․ 급․배수�배관�파손,�누수,�부식�여부
� � (싱크대,�세면대�주변�누수�등)

� ․ 냉․난방시설�적정�가동�및�설치�여부
��(실내기�필터�청소�및�실외기�진동,�소음�발생�)�

시설물�안전

� ․ 천장,�벽체�부착물의�고정상태
� � (게시판,�액자�등)
� ․ 바닥,�천장,�벽체�마감재�등�안전상태
� � (균열,�탈락,�파손�등)

*�해당사항�없을�시�불량�사항에“해당�없음”으로�기재� � � � � *� 매월(4일)�점검�후�“수기”작성
[수정� 2021.� 05.� 31.]


